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茅 台 学 院 教 务 处
茅院教务通〔2023〕47 号

茅台学院实习安全管理办法（试行）

第一章 总 则

第一条 为加强实习期间的安全管理，保证学生人身及财产

安全，确保实习工作有序进行，根据《茅台学院安全责任制清单》

等文件精神，结合实习工作实际，特制订本办法。

第二条 对学生实习安全管理遵循“预防为主、教育先行、

明确责任、妥善处置”的原则，努力把事故消除在萌芽状态，控

制和减少事故的发生，对已发生的事故做好妥善处置。

第二章 安全教育

第三条 安全教育是预防实习安全事故发生的重要保障，应

贯彻于实习的全过程，要列入各系实习工作的重要议事日程，并

认真组织实施，确保实习安全教育先行。

第四条 实习前要组织参加实习的全体师生召开实习安全工
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作会，做好安全教育工作，学生需签订安全承诺书。实习过程中

有注意事项提醒提示。实习后有安全总结。

第五条 强化学生实习过程中的安全教育，服从各实习单位

的岗前培训，接受安全教育，学习安全法规，并在专人指导下学

习掌握有关的安全操作和技能。

第六条 在按实习操作规程、实习计划进行安全教育的基础

上，还要结合每一次实习的特殊性，制定相应的安全规定，并宣

传到每位学生，提高学生的安全防范意识。

第三章 安全职责

第七条 各系职责

（一）根据学校实习安全管理办法规定，制定本系实习安全

管理实施细则及应急预案并组织实施。

（二）负责对实习单位资质、诚信状况、管理水平、实习岗

位性质和内容、工作时间、工作环境、生活环境以及健康保障、

安全防护等方面进行考察评估。

（三）负责与实习单位就学生实习安全工作进行协调、沟通，

建立学生安全管理制度。

（四）负责实习安全事故的调查、取证和处理。

第八条 指导教师是实习安全工作直接责任人，负责学生实

习期间安全管理的日常工作。指导教师职责包括：

（一）学习、理解和掌握安全管理、应急处理的基本方法和
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应变技能。

（二）实习前对学生进行安全教育、培训。组织学生了解实

习单位所在地及食宿场所治安、风俗习惯等有关情况，并掌握当

地司法、消防机关和医院的联系方式，查看安全通道，针对可能

发生的问题采取切实可行的防范措施。

（三）实习中必须本着“安全第一”的原则，加强指导、监

督、检查学生实习期间的日常安全工作。要做到安全教育日常化，

对可能存在的隐患，要及时处置。

（四）不得擅自离开实习现场，确有特殊情况需要离开时，

必须向本系相关负责人请假，并做好有关安排后方可离开。

（五）对相距较远的分岗位实习，应将学生分成若干实习小

组，指定有责任心的学生干部为安全负责人，明确责任与义务，

协助指导教师进行安全管理。

（六）实习单位安排学生去外地完成与实习有关的任务时，

须核实相关情况，并在实习单位开具的书面证明（时间、地点、

安全保证等）上签署意见后方可进行。

第四章 安全管理

第九条 与实习单位签订的相关协议应明确包括安全管理在

内的各方权利、义务和责任。

第十条 实习的内容和形式必须以能保证学生的安全为前

提，不得安排学生从事具有安全隐患的实习活动或明显超过学生
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体力的高强度劳动；不得违章指挥、强令学生冒险作业；不得安

排学生到不利于其身心健康的场所实习。

第十一条 学生的住宿安排原则上由各系与企业协商解决，

并对学生的住宿环境做出相应的评估，存在安全隐患的，要先解

决后入住。

第十二条 各系在实习开展前必须为学生办理意外伤害保

险，建议有条件的实习单位为学生办理实习保险。

第十三条 指导教师或实习课程负责人要全程掌握学生实习

情况，对学生实习期间的安全实施管理与监督，要求实习单位指

定专人负责学生实习期间的安全管理工作。

第十四条 各系在组织实施实习检查时，要了解学生实习情

况，检查并消除安全隐患。检查记录表填写时要包含安全情况。

第五章 事故处理

第十五条 实习过程发生学生人身伤害事故时，首先应联系

医疗机构进行紧急救治，指导教师及时赶赴现场，配合救援和处

理善后事宜，各系和实习单位要按照《学生伤害事故处理办法》

（教育部令第 12 号）和有关法律法规规定妥善处理。

第十六条 当发生重大安全事故时，各系负责人需立即赶赴

现场，配合救援和处理善后事宜，并及时向学校报告和通知学生

家长。

第十七条 因管理不善、工作不负责任、徇私舞弊、忽视安
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全生产等造成实习学生安全事故的，视情节严重，追究指导教师

和相应安全管理责任人的责任。

第十八条 对违反实习纪律和安全规定但未对自身和他人造

成损失和伤害的学生，视情节予以劝诫、警告直至取消实习成绩

等处理。对违反实习纪律和安全规定造成的自身伤害，由学生本

人负责。对违反实习纪律和安全规定造成他人伤害或者国家经济

损失的，根据过错由学生本人承担相应赔偿责任。

第六章 附 则

第十九条 本办法由教务处负责解释，自印发之日起施行。


