
教师调停课申请操作手册

1.进入茅台学院教务系统，在个人端点击调停课申请

2 申请

2.1 综合调停课

1.选择调课前后的周次，进行拖拽。



2.拖拽后会自动调到信息确认页面，进行原因类型，具体原因，

联系电话的填写，必须要上传附件。

3.提交。

2.2 换教师

1.选择对应的周次，点击右键换教师。



2.搜索要换的老师，如果没有搜索到，调整是否时间冲突。

3.确认老师后，会自动调到信息确认页面，进行原因类型，具体

原因，联系电话的填写。

4.提交。



2.3 换教室

1.选择对应的周次，点击右键换教室。

2.搜索要换的教室，如果没有搜索到，调整是否时间冲突。座位

是否合理

3.确认教室后，会自动调到信息确认页面，进行原因类型，具体

原因，联系电话的填写。



4.提交。

2.4 对调课

1.选择对应的周次，点击选择要换的老师。



2.选择要调的周次，进行拖拽。

3. 拖拽后会自动调到信息确认页面，进行原因类型，具体原因，

联系电话的填写。



4.提交。

2.5 停课

1. 选择对应的周次，点击右键停课。

2. 点击停课后，会自动调到信息确认页面，进行原因类型，具

体原因，联系电话的填写。



3.提交。

2.6 补课

1.根据停课记录，由于演示账号没有停课记录，图片中会说明。

2.补学时，确定好补课周次后，选中补课课程，将其拖拽到右侧

空闲单元格内即可。



3. 拖拽后会自动调到信息确认页面，进行原因类型，具体原因，

联系电话的填写。

4.提交。


	教师调停课申请操作手册
	1.进入茅台学院教务系统，在个人端点击调停课申请
	2申请
	2.1综合调停课
	2.2换教师
	2.3换教室
	2.4对调课
	2.5停课
	2.6补课


