课程变更申报指南

一、核心概念及基本要求

课程变更指课程停开，或课程的基本信息发生变更。
课程停开指课程永久性地停止使用。
课程基本信息变更指课程名称（中文）、课程管理单位、学分、学时等信息的变更（注：仅变更课程使用信息，如模块类别、课程组、开课学期等或调整课程教学大纲内容者，不属于本项）。
课程变更申报所需基本材料为：
《课程变更申报表》（必）
《课程变更论证报告》（必）
变更前后新旧版本课程教学大纲（必）
课程变更的申报单位应为课程归属单位。当课程归属单位与开课单位不完全一致时，应先充分沟通、协商、确认，共同做好课程建设工作。

为保证该项工作的稳定性、规范性，要求由开课单位教学秘书负责填写本表并收齐各项基本材料。所有申报材料需有开课单位负责人本人签名，以示确认；不接受个人印章。
二、填写规范

1.课程停开
若课程停开，课程基本信息仅填报“变更前”一栏，并注明“培养方案版本（适用年级）”。
2.课程基本信息变更
（1）变更后课程名称：课程名称设置要求不允许与课程库现有课程重名。
（2）变更后学分/学时：按照“16个理论学时=1学分，非整数学分者四舍五入计算”的原则换算，需注意与变更后课程教学大纲的学分/学时标注保持一致。
3.培养方案版本（适用对象）：即该调整哪些专业自哪一级起生效，撰写方式为“XX专业自20XX级起”，原则上原课程所有使用专业均应自同一年级起开始变更。如为专业选修课或通识教育选修课，可写为“自XX学期起变更”。
4.教学计划安排是否同步调整：即课程使用信息是否同步发生变化，包括调整模块类别、课程组、开课学期，增加新使用专业或从原使用专业中删除等情况；请务必准确、清晰地陈述。
5.教研室意见：需将专家讨论结论简要予以描述，注意不得仅表达为“同意调整”。
三、论证报告撰写要求
申报单位应对课程变更的必要性、合理性、可行性与稳定性展开严肃、认真、负责的调研论证，形成准确翔实的论证报告。具体内容及要求详见《课程变更论证报告（模板）》。
四、课程教学大纲报送要求
须同时附该课程变更前后的大纲版本。课程教学大纲须依照要求规范撰写，注意对课程信息的变更（包括同步发生的课程使用信息的变更）进行必要更新。
附：课程变更论证报告（模板）
《XX》课程变更论证报告
一、变更原因（必填）
结合行业专业发展需求，国内高校的同类课程的调研情况，主讲教师以往授课经验及教学反馈等，课程在专业人才培养、课程体系中的定位和作用，阐释课程变更的必要性、合理性。
二、教学大纲对比（必填）

对比课程变更前后的新旧大纲内容，说明主要变更内容及原因。
三、变更影响

（一）可行性

变更对象为必修类课程且学分变化的，须阐明由此产生的其他课程模块学分调整方案及学期学分分布变化。
（二）学生修读影响

变更对象为必修类课程，须阐明：
1.已修读合格或正修读原课程的学生，其学分认可方案；
2.已修读但未通过原课程，或转专业需补修原课程的学生，其学分重取/补修方案及具体名单。
四、教学需求

如变更后同步对开课人数标准、课程排课方式等方面存在特殊需求，应在此阐明并论证原因。
五、其他说明

对于该门课程变更其他方面的补充说明。
撰写人：
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课程变更申报表
申报须知：
1．本表适用于停开课程或变更其基本信息的申报，具体填报要求及所需论证材料详见《课程变更申报指南》。
2．本表及其相关材料应于开课前一学期第8周之前提交至教务处，经教务处报学校审批通过后方可执行。
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