茅台学院公务接待审批表
部门：　　　　    　                   　填表日期：      年  月  日
	来访事由
	 

	来宾单位
	 

	来访时间
	  
	来宾人数
	 

	接待类别
	校级接待：□                     部门接待：□

	接待内容
	用餐
	住宿
	交通
	其他

	
	时间：
地点：
餐标：

	时间：
地点：
标准：

	行程：
车型：

	

	来访人员名单
	姓名
	职务

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	经办人（签字）：　　　　　　　　　　 


	部门负责人（签字）：



	校领导审批意见:


填表说明:此表经审批后作为报销附件。



